ПАМЯТКА
по вопросу заполнения электронной формы  
«Информационное письмо о внесении изменений в сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных» 

[bookmark: _GoBack]г. Псков                                                                                                                                                        10.08.2018 

В связи с изменениями, внесенными в Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", в части добавления пункта 10.1 в ч. 3 ст. 22, всем операторам персональных данных необходимо направить уведомление о внесении изменений в сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных в территориальное управление Роскомнадзора. Данный пункт обязывает всех операторов персональных данных сообщать в надзорный орган сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации.
Для внесения изменений в сведения «Реестра операторов, осуществляющих обработку персональных данных» необходимо выполнить следующее:
1. Перейти на вкладку «Информационное письмо о внесении изменений в сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных» по ссылке https://rkn.gov.ru/personal-data/forms/p333/  
2. Заполнить обязательные поля, отмеченные звёздочкой: 
2.1. В поле «Наименование ТО Роскомнадзора» выбрать из выпадающего списка «Псковская область».
2.2. В поле «Тип оператора» указать «юридическое лицо» или иной тип (см. ЕГРЮЛ).
2.3. В поле «Наименование оператора» отразить полное наименование юридического лица (согласно записи в ЕГРЮЛ).
2.4. В поле «Адрес оператора» необходимо указать юридический адрес организации (согласно записи в ЕГРЮЛ). 
2.5. В поле «Регистрационный номер записи в Реестре» необходимо указать регистрационный номер уведомления о намерении осуществлять обработку персональных данных, выданный при регистрации оператора в Реестре (см. сведения из Реестра операторов, осуществляющих обработку персональных данных по ссылке https://rkn.gov.ru/personal-data/register/, заполните поле «ИНН», нажмите кнопку «Найти», см. таблицу с необходимой информацией).
2.6. В поле «ИНН» необходимо указать ИНН юридического лица.
2.7. В поле «ОГРН» необходимо указать ОГРН юридического лица.
3. Заполнить «Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ»:
- в поле «Страна» выбрать из выпадающего списка выбрать пункт: «Россия»;    
- в поле «Адрес ЦОДа» указать фактический адрес местонахождения информационной системы, в которой происходит обработка персональных данных;
- в поле «Собственный ЦОД» выбрать из выпадающего списка пункт «Да».
4. В поле «Защитный код» указать защитный код, отображенный на картинке.
5. Акцептировать согласие с порядком подачи уведомления в электронном виде и согласие на передачу информации в электронной форме уведомления (в том числе персональных данных) по открытым каналам связи сети Интернет установкой «галочек» в соответствующих полях.
6. Направить электронное уведомление нажатием кнопки «Отправить электронное уведомление и подготовить форму к распечатке». Распечатать сформированную заявку, подписать её у руководителя организации, присвоить исходящие реквизиты по нормам документооборота и направить документ на бумажном носителе в адрес Управления Роскомнадзора по Псковской области (нарочным или через почтовую организацию).
