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Утвержден
приказом Управления Роскомнадзора 

по Псковской области

от  01.07.2009 № 220-МК 

Типовой регламент (программа) № 1
проведения мероприятия по осуществлению государственного контроля и надзора 
за соблюдением законодательства Российской Федерации о средствах массовой информации, 
лицензионных условий и требований в области телевизионного вещания и (или) радиовещания.

I. Общие положения.

1.1. Порядок организации проверки.
1.1.1. Проверка проводится на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя Управления Роскомнадзора по Псковской области. Типовая форма распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя Управления Роскомнадзора по Псковской области устанавливается руководителем Роскомнадзора. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в приказе руководителя (заместителя руководителя) Управления Роскомнадзора по Псковской области.
1.1.2. В приказе руководителя (заместителя руководителя) Управления Роскомнадзора по Псковской области:

1) наименование органа государственного контроля (надзора);

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица, в отношении которого проводится проверка;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

1.1.3. Заверенные печатью копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя Управления Роскомнадзора по Псковской области вручаются под роспись должностными лицами Управления Роскомнадзора по Псковской области, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц, должностные лица Управления Роскомнадзора по Псковской области обязаны представить информацию об этих органах в целях подтверждения своих полномочий.

1.2. Ограничения при проведении проверки.
1.2.1 При проведении проверки должностные лица Управления Роскомнадзора по Псковской области не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Управления Роскомнадзора по Псковской области;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) превышать установленные сроки проведения проверки;

6) осуществлять выдачу юридическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

II. Программа

проведения мероприятия по осуществлению государственного контроля и надзора
за соблюдением законодательства Российской Федерации о средствах массовой информации, 
лицензионных условий и требований в области телевизионного вещания и (или) радиовещания.

	Нормативные правовые акты, требования которых подлежат проверке
	Проверяемые требования
	Перечень представляемых комиссии 
документов и материалов

	1
	2
	3

	Постановление Правительства Российской Федерации от 07 декабря 1994 года № 1359 «О лицензировании телевизионного вещания, радиовещания и деятельности по связи в области телевизионного вещания и радиовещания в Российской Федерации». 

	П. 15. Осуществление лицензиатом деятельности в строгом соответствии с лицензией.
	1. Копия(и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.


	Лицензия на осуществление телевизионного вещания и (или) радиовещания.
	1. Способ распространения массовой информации.

	1. Копии договоров на предоставление услуг связи.

	1
	2
	3

	
	2. Форма распространения массовой информации
	1. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

2. Копия(и) свидетельств(а) о регистрации средства массовой информации.

3. Копия (и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.

	
	3. Наименование держателя лицензии
	1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц.

2. Копия(и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.

3. Копия Устава юридического лица.

4. Копия учредительного договора.

5. Документ, подтверждающий полномочия руководителя организации.

	
	4. Юридический и почтовый адреса.
	1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц.

2. Копия договора аренды помещения, в котором расположена редакция средства массовой информации или свидетельство о праве собственности на помещение редакции средства массовой информации.

3. Справка о местонахождении редакции средства массовой информации.

	
	5. Осуществление вещания в соответствии с заявленной программной концепцией вещания
	1. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

2. Копия регистрационного журнала.

3. Справка об общем объеме вещания с указанием времени начала и окончания вещательного дня.

4. Справка о процентном соотношении вещания продукции средства массовой информации к общему объему вещания в неделю.

5. Справка о тематических направлениях программ с указанием их процентного соотношения к общему объему вещания.

6. Справка о программах собственного производства с указанием их процентного соотношения к общему объему вещания.

7. Справка об общем объеме рекламы.

8. Копия сетки вещания.

9. Плэй-лист с указанием посекундного хронометража вышедших в эфир программ, в том числе рекламы.

10. Рубрикатор с подробным описанием тематических направлений вещания.


	
	6. Территория, покрываемая вещанием.
	1. Копия(и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.

2. Справка о территории, покрываемая вещанием.

	1
	2
	3

	
	7. Номер ТВК, номер частотного канала.
	1. Копия(и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.

2. Справка о номере ТВК, номере частотного канала.

	
	8. Мощность используемого передатчика.
	1. Копия(и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.

2. Справка о мощности и месте расположения передатчика (для организаций, осуществляющих эфирное вещание).

	
	9. Периодичность и время вещания.
	1. Копия(и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.

2. Копия сетки вещания.

3. Плэй-лист с указанием посекундного хронометража вышедших в эфир программ, в том числе рекламы.

4. Копия регистрационного журнала.

5. Справка об общем объеме вещания с указанием времени начала и окончания вещательного дня.

6. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

	Закон Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации».
	Ст. 4. Недопустимость злоупотребления свободой массовой информации.
	1. Копия сетки вещания.

2. Плэй-лист с указанием посекундного хронометража вышедших в эфир программ, в том числе рекламы.

3. Справка о тематических направлениях программ с указанием их процентного соотношения к общему объему вещания.

4. Рубрикатор с подробным описанием тематических направлений вещания.

5. Копия регистрационного журнала.

6. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

	
	Ст. 8. Регистрация средства массовой информации.
	1. Копия(и) свидетельств(а) о регистрации средства массовой информации.

2. Копия договора аренды помещения, в котором расположена редакция средства массовой информации или свидетельство о праве собственности на помещение редакции средства массовой информации.

3. Документ, подтверждающий полномочия руководителя организации.

	
	Ст. 15. Признание свидетельства о регистрации недействительным.
	1. Копия устава редакции средства массовой информации.

2. Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц.

3. Копия(и) свидетельств(а) о регистрации средства массовой информации.

4. Копия регистрационного журнала.

	1
	2
	3

	
	
	5. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

	
	Ст. 26. Выход в свет.
	1. Копия устава редакции средства массовой информации.

2. Документ, подтверждающий полномочия главного редактора.

3. Копия регистрационного журнала.

4. Копия сетки вещания.

5. Копия(и) свидетельств(а) о регистрации СМИ.

	
	Ст. 27.  Выходные данные.
	1. Копия(и) свидетельств(а) о регистрации СМИ.

2. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

3. Копия договора аренды помещения, в котором расположена редакция средства массовой информации или свидетельство о праве собственности на помещение редакции СМИ.

	
	Ст. 31. Лицензия на вещание.
	1. Копия(и) лицензии(й) на осуществление вещания с приложениями.

2. Копия(и) свидетельств(а) о регистрации СМИ.

3. Справка об общем объеме вещания.

4. Справка о процентном соотношении программ собственного производства в общем объеме вещания.

5. Справка о тематических направлениях программ с указанием их процентного соотношения к общему объему вещания.

6. Справка о программах собственного производства с указанием их процентного соотношения к общему объему вещания.

7. Справка об общем объеме рекламы.

8. Справка о мощности и месте расположения передатчика (для организаций, осуществляющих эфирное вещание).

9. Справка о местонахождении редакции средства массовой информации.

10. Копия сетки вещания.

11. Копия регистрационного журнала.

12. Плэй-лист с указанием посекундного хронометража вышедших в эфир программ, в том числе рекламы.

13. Рубрикатор с подробным описанием тематических направлений вещания.

14. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

	
	Ст. 20. Устав редакции.
	1. Копия устава редакции средства массовой информации.

2. Штатное расписание редакции средства массовой информации.

	1
	2
	3

	
	Ст. 34. Хранение материалов радио- и телепередач.
	1. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

2. Копия регистрационного журнала.

	
	Ст. 37. Эротические издания.
	1. Круглосуточные записи эфира программ, включая рекламу на DVD-R дисках в формате DVD, MPEG4 или AVI.

2. Копия регистрационного журнала.

3. Справка о тематических направлениях программ с указанием их процентного соотношения к общему объему вещания.

4. Копия сетки вещания.

5. Плэй-лист с указанием посекундного хронометража вышедших в эфир программ, в том числе рекламы.

6. Рубрикатор с подробным описанием тематических направлений вещания.


Примечание: Все документы должны быть заверены печатью организации и подписью руководителя, прошиты, страницы пронумерованы и переданы по описи.Перечень представляемых комиссии документов и материалов может быть уточнен и дополнен в ходе проведения проверки.

III. Порядок оформления результатов проверки.
3.1. По результатам проверки должностными лицами Управления Роскомнадзора по Псковской области, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается Руководителем Роскомнадзора.

3.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа государственного контроля (надзора);

3) дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя Управления Роскомнадзора по Псковской области;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.3. К акту проверки могут прилагаться протоколы, акты осмотра и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Управления Роскомнадзора по Псковской области.

3.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.7. Юридические лица обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

3.8. В журнале учета проверок должностными лицами Управления Роскомнадзора по Псковской области осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

3.9. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица. 
3.10. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.11. Юридическое лицо, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора) в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного контроля (надзора).

Заместитель руководителя                                                                                                                                                                                            В.Л. Смирнов
