                                                 Для администраций сельских поселений
	на фирменном бланке (необходимо заполнение всех пунктов)      
       

Не принимаются уведомления, 

заполненные от руки!

Исх. № ___ от «___» ___________ 20_ г
	Руководителю Управления Федеральной службы
по надзору в сфере связи, информационных

технологий  и массовых коммуникаций

по Псковской области

И.В. Федорову

ул. Советская, д.49, г.Псков, 180000


УВЕДОМЛЕНИЕ

об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

Полное наименование: Администрация ХХХХХХХХ сельского поселения _________________ муниципального района Псковской области 

Краткое наименование: Администрация ХХХХХХХ  сельского поселения 
Глава поселения: Фамилия Имя Отчество.

Юридический (почтовый) адрес: 18ХХХХ, Псковская область, ____________ район,  населенный пункт_____________  ул.__________________  д.____.

(Тел./Факс/E-mail): 8-817 XX ХХХХХ
	ИНН: ХХХХХХХХХХ            КПП: ХХХХХХХХХ                  ОГРН: ХХХХХХХХХХ


*данные поля заполняются в соответствии с  выпиской ЕГРЮЛ,ЕГРИП.

Руководствуясь:

ст. 6 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

ст. ст. 86-90 Трудового кодекса РФ;
 Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

Уставом ХХХХХХХ (утвержден ХХ.ХХ.ХХХХг.)
С целью обработки, регистрации сведений, необходимых для реализации полномочий органа местного самоуправления, персональных данных сотрудников (работников),  сведений об их профессиональной, служебной деятельности
Осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:

основных (непосредственных): фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация (ИНН, паспортные данные, медицинский полис, страховое свидетельство…).

(Из списка категорий персональных данных  удалить те, которые Вами не обрабатываются. Если производится обработка неуказанных  в списке персональных данных – список необходимо дополнить)
Принадлежащих: гражданам Российской Федерации, сотрудникам Администрации сельского поселения
Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки (с использованием ПЭВМ и на бумажных носителях),  с передачей (либо без передачи) выбрать один из вариантов полученной информации  в локально-вычислительных сетях организации, с использованием (или без использования) выбрать один из вариантов сети общего пользования Интернет. 

Неавтоматизированная обработка – ведение трудовых книжек, личных дел, договоров. Автоматизированная обработка – внесение персональных данных работников в информационную систему (указать наименование информационной системы, куда вносятся персональные данные).

Операции с персональными данными: сбор, хранение, уточнение, передача, уничтожение….
Безопасность полученных данных обеспечивается: стандартными методами разграничения прав доступа операционных систем (логины и пароли), хранение сведений (базы данных) организовано на электронных носителях с паролем, на бумажных носителях - в сейфах, ограничения доступа в помещения, где хранятся персональные данные. 

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных: (с указанием изданных оператором документов, определяющих политику юр. лица в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных).
Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных (фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты). 
Шифрование не используется. (используется)*.

* В случае использования оператором, осуществляющим обработку персональных данных, шифровальных (криптографических) средств указываются следующие сведения:

а) наименование, регистрационные номера и производителей используемых криптографических средств;

б) уровень криптографической защиты персональных данных;

в) уровень специальной защиты от утечки по каналам побочных излучений и наводок;

г) уровень защиты от несанкционированного доступа.
Трансграничная передача данных не осуществляется (осуществляется*).
* Если осуществляется, то в какие страны.
Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ:

Страна:                 адрес :

Дата начала обработки персональных данных: __________________________________
                                                                                                                       число, месяц, год 
*(дата создания юрлица в соответствии с выпиской ЕГРЮЛ).
Срок или условия прекращения обработки персональных данных прекращение деятельности юридического лица в соответствии с действующим законодательством, расторжение договорных отношений.

	Глава поселения
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“      ”
	          .
	20  г.
	М.П.

	(число)
	(месяц)
	(год)
	


Исп.:/Тел.:

Все, что написано серым цветом  - УДАЛИТЬ, красным - заполнить! 
Рекомендации по заполнению на сайте: http://60.rkn.gov.ru/
Все вопросы по телефону: (88112) 66-57-09

