Образец оформления для адвокатов
Не принимаются уведомления, 

заполненные от руки!
Руководителю Управления Федеральной службы
по надзору в сфере связи, информационных 

технологий  и массовых коммуникаций

 по Псковской области

И.В. Федорову

ул.Советская, д.49, г.Псков, 180000

Уведомление

об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

Наименование оператора: ___________________________________________________
                                        (фамилия, имя, отчество физического  лица)

Адрес оператора: почтовый индекс, Псковская область, ______________________    район, город (село) __________________, ул.                                                 , д.               , кв. _____ .
(место нахождения физического лица в соответствии со свидетельством о постановке на учет в налоговом органе)
Почтовый адрес: почтовый индекс, Псковская область, ______________________    район, город (село) __________________, ул.                                                 , д.               , кв. _____ .
Контактная информация: ____________________________________________________________

                                                                                          (телефон, факс, электронный адрес)

Паспортные данные: серия 0000 номер 000000, выдан ____________________________________, дата выдачи 00.00.0000 г., ИНН 0000000000                        (наименование органа, выдавшего документ)
Правовое основание обработки: ст.ст. 23,24 Конституции Российской Федерации, Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральный закон от 31.05.2002 г. № 63-Ф3 «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации»

Цель обработки: оказание квалифицированной юридической помощи в соответствии с Законом РФ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре»
Категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное положение, социальное положение, образование, профессия, доходы, паспортные данные…(указать все обрабатываемые категории)
(перечислить категории персональных данных, обрабатываемые оператором)

Категории субъектов: физические лица (доверители), состоящие в договорных и иных гражданско-правовых отношениях с физическим лицом.
(категории физических лиц и виды отношений с субъектами, персональные данные которых обрабатываются)

Перечень действий и способов обработки: неавтоматизированная обработка – ведение договоров, адвокатского делопроизводства (указать все бумажные носители персональных данных); автоматизированная обработка – внесение персональных данных работников в информационную систему (указать наименование программного обеспечения, содержащего персональные данные); 

передача информации по внутренней сети – используется / либо не используется, 
передача по сети Интернет – используется / либо не используется; 
операции с персональными данными: сбор, хранение, накопление, уточнение, передача, уничтожение данных.
(перечень действий, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

Меры обеспечения безопасности: соблюдение положений Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных»; разграничение прав доступа к ресурсам; охрана помещения (указать все меры обеспечения безопасности принимаемые оператором)
Средства обеспечения безопасности: использование сейфов, сигнализация (указать все средства обеспечения безопасности принимаемые оператором)
 (организационные и технические меры, применяемые для защиты от неправомерного или случайного доступа к персональным данным)

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных: (с указанием изданных оператором документов, определяющих политику юр. лица в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных).

Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных (фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты).

Шифрование не используется (используется)*.

Трансграничная передача данных не осуществляется (осуществляется).

* Если осуществляется, то в какие страны.
Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ:

Страна:                 адрес :

Дата начала обработки:  00.00.0000 г.      (рекомендуется указать дату начала осуществления адвокатской деятельности)
Срок или условие прекращения обработки: принятие новых нормативных документов, прекращение адвокатской деятельности.
                                                                                                                 

    __________________
                                                      (подпись)                     


(Ф.И.О. Оператора)
(МП)
Рекомендации по заполнению на сайте: http://60.rkn.gov.ru/
Все вопросы по телефону: 66-57-09
